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Till kommunstyrelserna (exkl. kommunerna i landskapet Aland)

Hanvisning Justitieministeriets brev 1.10.2014, dnr JM 27/51/2014
Vallagen 2.10.1998/714, 9 §

RIKSDAGSVALET 2015: Meddelande om réstningsstéllen och centralvalnimndernas kontakt-
uppgifter

Kommunstyrelsen beslutar om kommunens allmanna férhandsréstningsstallen och rést-
ningsomradenas rostningsstallen pa valdagen samt svarar fér att uppgifterna om dem
omedelbart inférs i det nationella registret dver réstningsstéllen (Vall 9 §) for att valet ska
kunna forrattas felfritt.

Med hénvisning till ovanndmnda brev fran justitieministeriet ger Befolkningsregistercen-
tralen i detta brev kompletterande anvisningar om hur uppgifter om réstningsstéllen och
centralvalndmndens kontaktuppgifter ska inféras i registret éver réstningsstéllen.

Uppgifter om férhandsréstningsstéllen och réstningsstéllen pa valdagen inférs av kom-
munen sjalv i registret dver rostningsstallen. Darifran dverférs de direkt for bl.a. utskrift av
meddelandekort. Férfarandet forutsétter att kommunen ytterst noggrant kontrollerar
uppdgifterna och infér dem korrekt.

Befolkningsregistercentralen ber kommunstyrelsen vidarebefordra detta brev till kommu-
nens centralvaindmnd. Brevet kan ocksa ladsas pa justitieministeriets valsidor
www.vaalit.fi pa punkten aktuellt / justitieministeriets brev.

Justitieministeriet faststaller bruksanvisning nr 2b, Anvisningar fér kommunala centralval-
ndmnden om anvéndningen av basdatasystemet, som skickas till kommunerna och galler
det valdatasystem som anvéands vid utférandet av de praktiska atgarder som avses i det-
ta brev.

1. Register 6ver rostningsstillen

Valdatasystemets basdatasystem ar registret 6ver réstningsstéllen som avses i 9 § i val-
lagen. Justitieministeriets valstod inrattar valaktiviteten Riksdagsvalet 2015. | den ska den
kommunala centralvalndmnden senast fredagen den 23.1.2015 kl. 12:00 inféra uppgif-
ter om réstningsstéllen och centralvalndmndens kontaktuppgifter fér valférrattningen och
bekrafta uppgifterna genom kvittering.

Valaktiviteten Riksdagsvalet 2015 6ppnas for kommunerna mandagen den 29.12.2014
kl. 8:00.
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I valaktiviteten Riksdagsvalet 2015 i valdatasystemet finns féljande uppgifter fardigt infor-
da:

* uppgifter om férhandsréstningsstéllen fran europaparlamentsvalet 2014 éverférda till
basdatasystemet fran Grunduppgifter om val

» uppgifter om réstningsomraden respektive réstningsstéllen pa valdagen i den form
uppgifterna har varit i europaparlamentsvalet, eller i den form de har varit efter att
kommunfullméktiges beslut om indelningen i réstningsomraden tratt i kraft 15.10.2014

e centralvalndmndens kontaktuppgifter 6verférda fran Grunduppgifter om val

Kommunstyrelserna ska se till att de uppgifter som inférts i basdatasystemet om de all-
méanna férhandsrostningsstallena och valdagens réstningsstéllen samt centralvalnamn-
dens kontaktuppgifter senast fredagen den 23.1.2015 kl. 12:00 &r i sin slutgiltiga form in-
for riksdagsvalet. Det &r mycket viktigt att denna tidsfrist iakttas eftersom dessa uppgifter
av stérsta vikt for valférrattningen kopieras fran basdatasystemet genast efter kl. 12:00
for att anvéndas i andra datasystem och fér andra syften enligt en mer detaljerad be-
skrivning nedan.

Efter detta kan kommunen inte langre sjalv inféra andringar i uppgifterna. Nar tidsfristen
har gatt ut &r éverfdringen av nédvandiga dndringar fran basdatasystemet till alla 6vriga
anvandningsomraden en omstandlig procedur dar varje andring gérs manuellt av Befolk-
ningsregistercentralen, vilket innehaller storre felrisk an uppdatera via basdatasystemet.

Eventuella fel i uppgifterna om réstningsstéllen eller i kommunala centralvalndamndens
kontaktuppgifter som observeras efter tidsfristen 23.1.2015 kl. 12:00 ska var fér sig an-
malas till Befolkningsregistercentralen

e pa e-postadressen vrk.vaalit@vrk.fi
eller per telefon 0295 535 530

Utifran kommunens anmaélan och tidpunkten underséker Befolkningsregistercentralen vil-
ka atgarder som kravs for korrigering av felet. Om det krdvs nya utskrifter av meddelan-
dekort eller brev om réattelse av meddelandekort som skickas till kommunens eller rdst-
ningsomradets réstberattigade och felet beror pa kommunen ska kommunen betala kost-
naderna for tryckning och postning.

Alla fel och behov av korrigeringar ska anmalas fortlépande fram till valdagen 19.4.2015
for att ge den rikstdckande organisationen fér genomférandet av valet och olika informa-
tionssystem tillgang till korrekt information.

Férutom direkta fel ar det méjligt att andringar av tvingande skal sker i vilken som helst av
de uppgifter som ska inféras i registret 6ver réstningsstallen och skrivas ut pa t.ex. med-
delandekorten:

* en byggnad som genom beslut av kommunstyrelsen utsetts till férhandsréstningsstal-
le eller réstningsstélle pa valdagen far omfattande skador efter 23.1. och man blir
tvungen att fatta beslut om att flytta rostningsstallet

e centralvalndmndens telefonnummer &ndras av en anledning som inte varit kdnd fére
23.1.
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Befolkningsregistercentralen ska sa snart andringsbehovet konstateras utan dréjsmal un-
derréattas ocksad om alla tvingande andringar som gérs i efterhand, dven om det dnnu inte
finns ndgon ny uppgift (t.ex. ersattande réstningsstélle) att tillga.

Basdatasystemet anvands pa féljande satt vid genomférandet av valet:

Uppgifterna om férhandsréstningsstéllen formedlas fran registret till
meddelandekortens bilagor,
justitieministeriets webbplats pa adressen www.vaalit.fi och

[ ]
e BRC:s karttjanst for rostningsstallen.
e ibasdatasystemet &r uppgifterna tiligangliga fér alla valmyndigheter.

Uppgifterna om réstningsstéllen pa valdagen formedias fran registret till
meddelandekorten,
karttjansten for rostningsstallen och

befolkningsdatasystemet.
i basdatasystemet &r uppgifterna tillgangliga for alla valmyndigheter.

Kommunala centralvalndmndens kontaktuppgifter fsrmedlas fran registret till
meddelandekorten,

justitieministeriets webbplats pa adressen www.vaalit.fi och
befolkningsdatasystemet.

i basdatasystemet ar uppgifterna tillgangliga fér alla vaimyndigheter.

Ingen annan instans 8n kommunen sjélv kontrollerar att uppgifterna som inférts i basda-
tasystemet ar riktiga. Uppgifterna éverfors kvitterade av kommunen omedelbart efter kl.
12:00 fredagen den 23.1.2015 for att i befintlig form anvéndas for utskrift av meddelan-
dekort och andra syften vid valférrattningen. Med sin kvittering bekréaftar kommunen de
faststallda uppgifterna och deras riktighet.

2, Forhandsrostningsstéllen

Samma férhandsréstningsstéllen som i europaparlamentsvalet 2014 har inférts i basda-
tasystemet for respektive kommun. | basdatasystemet finns féljande uppgifter fardigt in-
férda:
e Namn och beséksadress
e Oppethallningsdagar enligt samma system som i europaparlamentsvalet, t.ex. om
réstningsstéllena i europaparlamentsvalet holl 6ppet fran onsdag 14.5. till tisdag
20.5. ar de inférda dagarna denna gang onsdag 8.4. till tisdag 14.4.

Kommunen ska vidta foljande atgarder:

» Uppgifter om dagliga 6ppettider saknas helt och hallet och maste i alla handelser
kompletteras av kommunen.

o Oppettider som har &ndrats maste korrigeras.

e Kommunen ska ocksa stryka sadana stéllen som anvéndes i europaparlaments-
valet, men som inte kommer att anvéndas i riksdagsvalet.

e Kommunen ska vid behov lagga till eventuella nya férhandsréstningsstéllen
For varje réstningsstélle ska alla uppgifter anges, annars godkénner systemet inte
kvitteringen.
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Fdérhandsréstningsstillets 6ppettider

| basdatasystemet inférs enligt kommunstyrelsens beslut faststéllda éppettider for varje
réstningsstélle. De skrivs ut som sadana pa meddelandekortets bilaga. Eftersom utrym-
met &r begransat bor uppgifter inte anges i onddan: om stallet har samma 6ppettid pafél-
jande dagar ska man t.ex. ange 8.4.2015 - 10.4.2015 kl. 09:00-17:00 i stallet fér att an-
vanda separata perioder (rader) for varje dag. | ett typiskt fall dar stallet haller 6ppet alla
dagar under férhandsréstningen och Gppettiden &r kortare under veckoslutet behévs bara
tre 6ppethaliningsperioder (rader): onsdag—fredag, I6rdag-séndag och mandag-tisdag.

| oz« Riksdagsvalet 2015

Valdatasystemet

Vikaldivilesens narmn Rizdagoumiet 2015 -
Ordningsnurmmes v NARPES
Feabmralseasiramgssiatels ramn pi fnska * Pakasio

Fothursdsrosiringssiaiets name pd syerska * rh@am; ’ o

Teetan 224 226 ) ; Huvudbiblioteket
Besaksadress p finska Kyagen? ; Kyrkvégen 2
g‘fﬁ"“mwm mﬂm ; 8.4.-10.4. 10:00-18:00
szmm”% s sl 11.4.-12.4. 10:00-14:00
Posthartar pd svesisia HARPES - -00-19"
Pushurdor o o ok 13.4.-14.4. 10:00-19:00
Harirymn pl Svinsha Naafpres

Typ* Bdbote o kay i -

Eqen pdminnelse

Uppedaterngsdatum 20.122014

G5 fonumts 000 1800 1

11042015 12042015 Wwe 40 1

(13042015 14,04 2015 LoD 1900 1

Uppgifterna om férhandsréstningsstallen tryckas ut pa meddelandekortets bilaga enligt modellen
ovan,

Férhandsrdéstningsstéllets namn

Varje férhandsrostningsstélle maste namnges pa ett satt som goér det latt att identifiera
réstningsstéllet, t.ex. "Posten i Vallgard”, "Kommunkansliet” eller "Brandé bibliotek”.
Kommunens namn behdver inte anges i férhandsréstningsstéllets namn (EJ ” Malax
kommungérd” utan ” Kommungarden”) eftersom den férteckning som medféljer medde-
landekortet ar indelad efter kommun och kommunens namn redan anges i rubriken éver
férteckningen.

Férhandsroéstningsstéllets beséksadress

Som besdksadress anges den exakta gatuadressen for att valjarna ska hitta fram s& en-
kelt som mgjligt och for att réstningsstéllets koordinater ska kunna stkas automatiskt bl.a.
med hjélp av Kkarttjdnsten fér réstningsstallen. Om byggnaden har flera gatuadresser
(t.ex. ett hérnhus i kvarteret) anges den adress, dar (huvud-) entrén till réstningslokalen
ar belagen.
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Uppgifter om férhandsréstningsstéllen pa svenska och finska

Beroende pa mottagarens modersmal bifogas en svensk- eller finsksprakig forteckning
6ver de allmanna férhandsréstningsstéllena i valkretsens kommuner med meddelande-
korten. Férteckningarna fér varje kommun ska till sin sprakdrakt vara fullstandiga bade pa
svenska och finska. En absolut foérutsattning for detta ar att uppgifterna om férhandsrést-
ningsstéllena inférs korrekt och fullstandigt pa bada spraken i basdatasystemet.

Darfér ska man ocksa i ensprakiga kommuner Gversatta artnamn i férhandsréstningsstal-
lenas namn till det andra inhemska spraket. Saddana arthamn ar bl.a. "biblioteket”, "hu-

no»

vudbiblioteket”, "posten”, "lkommunkansliet”’, ~lkommungarden”.

Obs. Allman och rekommenderad praxis ar att namnen pa skolor med undervisning bara
pa ett sprak inte dversatts, t.ex. den finsksprakiga grundskolan "Peltomé&en koulu" ska
ocksa "pa svenska" anges som "Peltoméaen koulu" i uppgifterna om réstningsstallen. Pa
motsvarande satt dversétts inte namnen pa svensksprakiga skolor till finska (t.ex. "Kate-
dralskolan”).

En forutsattning fér att man pa meddelandekortet ska kunna framstalla felfria sprakver-
sioner av forteckningen o6ver férhandsréstningsstéllen ar att rdéstningsstallets besotks-
adress infors | basdatasystemet saval i faltet for besdksadressen pa svenska som i faltet
for besdksadressen pa finska. | ensprakiga kommuner inférs adressen pa kommunens
officiella sprak aven i faltet for det andra spraket. T.ex. en ensprakigt svensk kommun
anger férhandsrostningsstéllets namn pa saval svenska som finska, men gatuadressen
bara pa svenska. Den svensksprakiga gatuadressen anges ocksa som bestksadress i
faltet for den finsksprakiga bestksadressen.

Sammanfattning av férhandsrostningsstallenas namn och adresser pa svenska och fins-
ka '

Kommunens | Arthamn | Inrdttning, byggnad, platsnamn Besodksadress
sprak
ensprakig, pa svens- | Anges pa tva sprak om ett faststallt namn | pa svenska, dven i
svenska ka och finns pa bada spraken. det finsksprakiga
finska Om namnet bara faststallts pa ett sprak | faltet

anges det i bada falten (svensk- och

finsksprakiga).
ensprakig, pa finska | Anges pa tva sprak om ett faststallt namn | pa finska, aven i det
finska och finns p& bada spraken. svensksprakiga faltet

svenska Om namnet bara faststallts pa ett sprak
anges det i bada falten (finsk- och

svensksprakiga).
tvasprakig pé svens- | Anges pa tva sprak om ett faststallt namn | pa svenska och fins-
kommun ka och finns p& bada spraken. ka
finska Om namnet bara faststallts pa ett sprak

anges det i bada falten (svensk- och
finsksprékiga).
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Ensprakig kommun (svenska): t.ex. Narpes

Forhandsréstningsstéllets namn pa svenska: Huvudbiblioteket
Férhandsréstningsstallets namn pa finska: Paékirjasto
Besdksadress pa svenska: Kyrkvagen 2

Besoksadress pa finska: Kyrkvagen 2

Tvasprakig kommun: t.ex. Kimitodn

Forhandsrdstningsstéllets namn pa svenska: Kommunkansliet i Dalsbruk
Férhandsréstningsstallets namn pa finska: Kunnantoimisto Taalintehtaalla
Bestksadress pa svenska: Malmvagen 2

Bestksadress pa finska: Malmintie 2

3. Rostningsstallen pa valdagen
Réstningsstéllets namn och typuppgift

Namnet pa rostningsstallet pa valdagen anges i en sadan form som réstningsomradets
véljare latt kdnner igen "Gardsbacka servicecentral”, "Kajsaniemi lagstadium”.

Typuppgiften fér valdagens réstningsstalle méarkas ocksa.
Réstningsstéllets bes6ksadress

Rostningsstéllets bestksadress ska anges sa att rostningsomradets valjare har sa latt
som mgjligt att hitta fram. Om byggnaden har flera gatuadresser (t.ex. ett hérnhus i kvar-
teret) anges den adress dar (huvud)entrén till réstningslokalen ar belagen. Adresserna
ska vara exakta och felfria ocksa for att réstningsstéllets koordinater ska kunna faststallas
for automatisk positionering av réstningsstallen i karttjansten.

Uppgifter om réstningsstéllena pa svenska och finska

Namn och adress for réstningsstallena pa valdagen inférs enligt kommunens sprakférhal-
landen, dvs. i tvasprakiga kommuner bade pa svenska och finska och i ensprakiga kom-
muner bara pa kommunens officiella sprak. En forutsattning fér att basdatasystemet ska
fungera &r dock att rostningsstallets namn aven i ensprakiga kommuner anges i faltet for
det andra spraket. Namnet 6versatts inte for detta &ndamal utan anges i faltet sasom det
lyder pa kommunens officiella sprak.

VAT-bruksanvisning nr 2b, som faststallts av justitieministeriet, innehaller detaljerade an-
visningar om hur enstaka uppgifter matas in i valdatasystemets basdata.
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Sammanfattning av réstningsstéllenas namn och adresser pa svenska och finska

Kommunens sprak | Rostningsstallets namn Besdksadress

ensprakig, svenska | pa svenska, &ven i det finsk- | p& svenska (det finsksprakiga
sprakiga faltet faltet kan l@mnas tomt)

ensprakig, finska pa finska, aven i det svensk- | pa finska (det svensksprakiga
sprakiga faltet faltet kan lamnas tomt)

tvasprakig kommun | pa svenska och finska pé svenska och finska

Ensprakig kommun (svenska): t.ex. Narpes

Réstningsstéllets namn pa svenska: Bole ungdomsférenings lokal
Rostningsstéllets namn pa finska: Béle ungdomsférenings lokal
Bestksadress pa svenska: Kristinestadsvagen 578
Besdksadress pa finska: [Kan lamnas tomt]

Tvasprakig kommun: t.ex. Kimitodn

Roéstningsstéllets namn pa svenska: Biblioteket i Vastanfjard, bottenvaningen
Rostningsstallets namn pa finska: Vastanfjardin kirjasto, pohjakerros
Besbksadress pa svenska: Lammalavégen 106

Bestksadress pa finska: Lammalantie 106

Vid oversattning av skolors namn, ortsnamn, anstalters och byggnaders namn galler
samma anvisning som fér 6versattning av motsvarande uppgifter gallande férhandsrost-
ningsstéllen (se punkt 2 féorhandsrdstningsstéllens uppgifter pa svenska och finska).

Uppgifter om réstningsomraden

Om kommunens indelning i réstningsomraden har andrats fran och med 15.10.2014 ar
det av stdrsta vikt att uppgifterna om réstningsstallen pa valdagen och respektive rost-
ningsomraden kontrolleras och vid behov korrigeras extra noggrant.

For den handelse att det fullméaktigebeslut om indelning i rostningsomraden som har tratt
i kraft i oktober 2014 och som har skickats till magistraten saknar uppgifter om andringar
av rostningsomradenas réstningsstallen pa valdagen har Befolkningsregistercentralen
kopierat in réstningsomradets namn i faltet for réstningsstéllets namn.

Om det upptécks fel eller minsta oklarhet i numreringen av réstningsomraden eller rést-
ningsomradenas namn ska kommunen omedelbart ta kontakt med Befolkningsregister-
centralen (kontaktuppgifterna finns ovan i avsnitt 1) eftersom kommunen inte sjélv kan
andra uppgifterna om réstningsomraden i basdatasystemet.

Uppgifterna om réstningsstallen pa valdagen inférs av kommunen sjalv férst nar kommu-
nen har kontrollerat att numreringen av réstningsomradena och omradenas namn &r fel-
fria, dvs. att uppgifterna stdmmer 6verens med kommunfullmaktiges, eller vid kommun-
sammanslagningar, nagot annat behérigt organs beslut om kommunens indelning i rést-
ningsomraden.

Ifall kommunstyrelsens beslut om réstningsstéllet pa valdagen medfér att ocksa rost-
ningsomradets namn justeras av den anledning att namnet pa réstningsomradet sam-
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manfaller med namnet pa réstningsstallet ska ett sarskilt meddelande om beslutet skickas
till Befolkningsregistercentralen, som korrigerar namnet pa réstningsomradet i basdatasy-
stemet.

4. Centralvalndmndens kontaktuppgifter

"Telefonnummer for allméanheten” &r en viktig uppgift vid kontroll och bekraftelse av cen-
tralvaindmndens kontaktuppgifter. Detta telefonnummer skrivs ut pad meddelandekortet
som centralvalndmndens enda telefonnummer, dvs. i detta falt ska anges ett nummer
som under tjanstetid tar emot férfragningar fran réstberattigade och anmélningar om
réstning i hemmet enligt anvisningar pa baksidan av meddelandekortet. Telefonnumret till
kommunens véxel lampar sig i princip inte fér &ndamalet férutom ifall telefonisten har fatt
anvisningar om hur samtal som géller valfragor ska kopplas vidare och ifall vaxeln ar ut-
rustad med inspelningsméjlighet fér dem som ringer efter tjanstetid. "Telefonnummer fér
allmanheten” &r en obligatorisk uppgift, utan den kan centralvalndmndens kontaktuppgif-
ter inte kvitteras.

Centralvalnamndens uppgift "Telefonnummer fér myndigheterna” registreras i systemet
bara for den inb6érdes kommunikationen mellan valmyndigheterna och dar anges ett tele-
fonnummer pé vilket den person i kommunen som &r ansvarig fér valfragor kan nas, t.ex.
nér réstningen pagar och vid andra kritiska tidpunkter under valférrattningen. | praktiken
ar detta telefonnummer ofta mobilnumret till centralvalndamndens sekreterare. Telefon-
nummer fér myndigheterna &r likasa en obligatorisk uppgift.

Leveransadressen for vallangden ska anges i systemet som extra adress till centralval-
ndmnden ifall den &r en annan an centralvalndmndens normala gatuadress. Postbox-
adress duger inte som leveransadress for vallangden.
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Faurrvet sirivs of Dl edelasbpiore
| Bestksaterm phiesks  Spleged Pisdes
| Bewhasbers pb dveeaks Stk
| Poslaetr HARFES Piesinris

REsdagaeie 2015
Wappatrabon Vishrs Frlpend, Evdetonn
Efsteedting

Telefonnummer for allménheten skrivs ut pa meddelandekorten

Magsteaten | Vastra Foland, Entiten | Knstnastad
FB 36 Sholgatan 11 A
EL101 KRISTINESTAD twl 071 BV 41643

Haottspre
TESTPERSON
PETER
Testgatan 5
64200 NARPES

Mﬁmukm Wgﬁg

m%«ﬁw | Ni skall styrka Er identitet niir Ni rostar

m@wzm Fi vt Mﬁmm

ns,u.zol 5.14.04.2015

@ﬁli o

o8 04.24” 5-11.04.2015

19.04.2015K. 09:00 - 20:00

Centralvalnamndens kontaktuppgifter dverférs direkt fran basdatasystemet till utskriften
av meddelandekort. Det telefonnummer som inforts i systemets falt "Telefonnummer fér
allmanheten” skrivs ut pa korten.
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5. Kontaktpersoner

Kontaktpersoner pa Befolkningsregistercentralen ar Kristiina Kaivonen och Pauli Pekka-
nen, tel. 0295 535 530.

Kommunernas e-postmeddelanden betraffande uppgifter i registret éver réstningsstéllen
ska séndas till adressen vrk.vaalit@uvrk.fi.

L~

Overdirektor Hannu Luntiala
{ I :w‘>
e -
S T
Direktérens vikarie Paivi P6so6

FOR KANNEDOM
Justitieministeriet
Magistraterna och deras enheter




