16.9.2011 dnr 3485/330/11

Viestorekisterikeskus
Befolkningsregistercentralen

Till kommunstyrelserna (exkl. kommunerna i landskapet Aland)

hanvisning  Justitieministeriets brev 17.6.2011, dnr JM 31/51/2011
Vallagen 2.10.1998/714, 9 §

PRESIDENTVALET 2012: Meddelande om réstningsstallen och de kommunala central-
valndmndernas kontaktuppgifter

Kommunstyrelsen beslutar om kommunens allmanna férhandsréstningsstallen och
rostningsstallena pa valdagen inom réstningsomradena samt svarar for att uppgif-
terna om dem omedelbart infors i det nationella registret dver rostningsstallen (ValL
9 8) for att valet ska kunna forréttas felfritt.

Med hanvisning till ovan namnda brev fran justitieministeriet ger Befolkningsregis-
tercentralen i detta brev kompletterande anvisningar om hur uppgifter om réstnings-
stallen samt centralvalnamndens kontaktuppgifter ska inféras i registret dver rost-
ningsstéallen.

Uppgifter om valdag och rdstningsstallen infors av kommunen sjalv i registret 6ver
rostningsstallen, och darifran overfors de direkt for anvandning bl.a. vid utskriften av
meddelandekort. Edrfarandet forutsatter att kommunen ytterst noggrant kont-
rollerar uppgifterna och infér dem korrekt.

Befolkningsregistercentralen ber kommunstyrelsen vidarebefordra detta brev till
kommunens centralvalnamnd. Brevet kan ocksa lasas pa justitieministeriets valsidor
www.vaalit.fi.

Justitieministeriet faststaller en anvisning (VAT-anvisning nr 2b) for det valdatasys-
tem som ska anvandas for de praktiska atgarder som avses i detta brev. Anvisnin-
gen, Anvisningar for kommunala centralvalnamnden om anvandningen av basdata-
systemet, skickas sedan till kommunerna.

1. Register dver rostningsstallen

Delsystemet Basdata i valdatasystemet ar ett sddant register dver rostningsstallen
som avses i 9 § i vallagen. Justitieministeriets valstéd kommer att inréatta en valakti-
vitet, Presidentvalet 2012. | den ska den kommunala centralvalndmnden senast
fredagen den 28 oktober 2012 kl. 16:00 inféra uppgifter om rdstningsstéllen och
centralvalndmndens kontaktuppagifter for valforrattningen och kvittera uppgifterna.
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Valaktiviteten Presidentvalet 2012 6ppnas for kommunerna mandagen den 3 okto-
ber 2011 kl. 8:00. Inloggning sker enligt justitieministeriets VAT-anvisning nr 1 och
systemet anvands enligt VAT-anvisning nr 2b.

| valaktiviteten Presidentvalet 2012 finns foljande uppgifter fardigt inférda:

e uppgifter om forhandsrostningsstéllen fran riksdagsvalet 2011 6verforda till Bas-
datasystemet fran Grunduppgifter om val,

e uppgifter om rostningsomraden respektive réstningsstallen pa valdagen, i den
form uppgifterna har haft i riksdagsvalen, eller i den form de har efter att kom-
munfullméktiges beslut om indelningen i réstningsomraden trader i kraft den 15
oktober 2011 eller utifran uppgifter som Befolkningsregistercentralen sarskilt har
fatt fran magistraterna om kommunfullmaktigebeslut gallande andring av rost-
ningsomradesindelningen,

e centralvalnamndens kontaktuppgifter 6verforda fran Grunduppgifter om val.

Andringar i réstningsomradesindelningen ska enligt 8 § i vallagen meddelas magi-
straten, och har enligt anvisningarna inte behovt inféras genom kommunens forsorg
i valdatasystemets Basdata. De uppgifter om rostningsomraden som anmalts till
magistraten och som trader i kraft den 15 oktober 2011 har av Befolkningsregister-
centralen overforts till basdatasystemet i september 2011.

For varje kommun har i basdatasystemet antecknats samma férhandsroéstningsstal-

len som i riksdagsvalet 2011. | basdatasystemet finns foljande uppgifter fardigt in-

forda:

e Namn och bestksadress

e Dagar nar rostningsstallena haller 6ppet enligt samma system som i riksdagsva-
let, t.ex. om rostningsstallena i riksdagsvalet holl 6ppet fran onsdag 6.4 till tisdag
12.4, ar motsvarande dagar nu foljande: i det forsta valet fran onsdag till tisdag
11-17.1.2012 och i det andra valet fran onsdag till tisdag 25-31.1.2012.

Kommunen ska vidta foljande atgarder:

e Uppgifter om de dagliga oppettider som helt och hallet saknas ska i alla handel-
ser kompletteras av kommunen.

e Oppettider som har dndrats ska réttas till.

e Kommunen ska ocksa stryka sadana stallen som anvandes i riksdagsvalet, men
som inte kommer att anvandas i presidentvalet.

¢ Kommunen ska lagga till nya forhandsrdstningsstallen.

e FOr varje rostningsstélle ska alla uppgifter anges, annars godkanner systemet
inte kvitteringen.

Kommunstyrelserna ska se till att de uppgifter som inforts i Basdatasystemet om de
allménna foérhandsrostningsstadllena och valdagens rostningsstéllen samt central-
valnamndens kontaktuppgifter senast fredagen den 28 oktober 2011 kl. 16:00 &r i
sin slutgiltiga form infor presidentvalet. Det ar synnerligen viktigt att denna tidsfrist
iakttas, eftersom dessa uppgifter av_storsta vikt for valforrattningen kopieras fran
Basdatasystemet genast efter kl. 16:00 for att anvandas i andra datasystem och for
andra syften enligt en mer detaljerad beskrivning nedan. Efter att tidsfristen har gatt
ut ar éverféringen av nodvandiga andringar frdn Basdatasystemet till dvriga an-
vandningsomraden en omstandlig procedur dar varje andring gors manuellt av Be-
folkningsregistercentralen, vilket inbegriper stora felrisker.
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Eventuella fel i uppgifterna om rdstningsstéllen eller i kommunala centralvalnamn-
dens kontaktuppgifter som observeras efter tidsfristen den 28 oktober 2011 ska var
for sig anmalas till Befolkningsregistercentralen per e-post till vrk.vaalit@vrk.fi eller
per telefon (Kristiina Kaivonen tfn 09 2291 6750, Esko Kirjalainen tfn 09 2291 6634,
Timo Salovaara tfn 09 2291 6551). Efter den 28 oktober 2011 kan kommunen inte
langre sjalv infora andringar i uppgifterna. Utifrdn anmalan undersoker Befolknings-
registercentralen hur de rdstberattigade ska meddelas om andringen. Om basdata-
systemet innehaller fel som beror pa kommunens centralvalnamnd, ska kommunen
betala eventuella kostnader for nya utskrifter eller meddelanden till de rostberéttiga-
de.

Alla fel och behov av korrigeringar kan fortlépande meddelas fram till valdagen den
22 januari 2012 och vid ett eventuellt andra val fram till valdagen den 5 februari
2012, for att ge den rikstackande organisationen fér genomférandet av valen och
olika informationssystem tillgang till korrekt information.

Forutom direkta fel & det mojligt att andringar av tvingande skal intraffar i vilken
som helst av de uppgifter som ska inforas i registret 6ver rostningsstallen och skri-
vas ut pa exempelvis meddelandekorten; sasom:

e en byggnad som pa beslut av kommunstyrelsen utsetts till forhandsrostnings-
stalle eller rostningsstalle pa valdagen far omfattande skador efter 28.10 och
man blir tvungen att fatta beslut om att flytta rostningsstéllet

e centralvalna@mndens telefonnummer andras av en anledning som inte varit kdnd
fore 28.10.

Befolkningsregistercentralen ska sa snart andringsbehovet konstateras utan drojs-
mal underrattas ocksa om alla tvingande andringar som gors i efterhand, aven om
det annu inte finns nagon ny uppgift (t.ex. ersattande rostningsstalle) att tillga.

Registret over rostningsstéllen i valdatasystemet (Basdata) anvands under valets
gang enligt féljande:

Uppgifterna om forhandsroéstningsstallen formedlas fran registret till meddelan-
dekortens bilagor, justitieministeriets webbplats pa adressen www.vaalit.fi och
BRC:s karttjanst for réstningsstallen. | delsystemet Basdata &r uppgifterna tillgangli-
ga for alla valmyndigheter.

Uppgifterna om rostningsstallen pa valdagen formedlas fran registret till medde-
landekorten, karttjansten for rostningsstéllen och befolkningsdatasystemet. | delsys-
temet Basdata ar uppgifterna tillgangliga for alla valmyndigheter.

Kommunala centralvalnamndens kontaktuppgifter férmedlas fran registret fill
meddelandekorten, justitieministeriets webbplats och befolkningsdatasystemet. |
delsystemet Basdata &r uppgifterna tillgangliga for alla valmyndigheter.

2. Uppgifter om réstningsstallen pa valdagen och centralvalnamndens kontaktuppgifter
som ska anges pa meddelandekortet

Uppgifterna i rubriken overfors till meddelandekorten (anmalan om rostrétt) direkt
fran Basdata i valdatasystemet. Detta innebér att ingen annan instans an kommu-
nen sjalv kontrollerar att uppgifterna ar riktiga, och uppgifterna éverfors kvitterade
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av kommunen pa kvallen fredagen den 28 oktober 2011 f6r att i befintlig form an-
vandas for utskrift av meddelandekort och fér andra @ndamal vid valférrattningen.
Med sin kvittering bekraftar kommunen de faststéllda uppgifterna och deras riktig-
het. Det ar darfor viktigt att uppgifterna kontrolleras och vid behov korrigeras eller
kompletteras med stdrsta noggrannhet.

Nar Basdatasystemets valaktivitet Presidentvalet 2012 den 3 oktober 2010 gors till-
ganglig for kommunerna for granskning, komplettering och kvittering av uppgifter,
har Befolkningsregistercentralen sett till att dar som bas finns uppgifter om den in-
delning i rostningsomraden som ar aktuell under valférrattningsperioden
15.10.2011-14.10.2012.

Att beakta om rostningsstallen pavaldagen och réstningsomraden

For den handelse att det fullméktigebeslut om indelning i rostningsomraden som
trader i kraft i oktober 2011 och som skickats till magistraten saknar uppgifter om
andringar av rostningsomradenas rostningsstallen pa valdagen, har Befolkningsre-
gistercentralen kopierat in réstningsomradets namn i faltet for réstningsstallets
namn.

Om kommunens indelning i rostningsomraden &ndras fran den 15 oktober 2011, &r
det av storsta vikt att uppgifterna om rdstningsstéllen pa valdagen och respektive
rostningsomraden kontrolleras och vid behov korrigeras extra noggrant.

Om det upptéacks fel eller minsta oklarhet i numreringen av rostningsomradena eller
i rostningsomradenas namn, ska kommunen omedelbart ta kontakt med Befolk-
ningsregistercentralen (kontaktuppgifterna ges ovan i forsta stycket), eftersom
kommunen inte sjalv kan andra uppgifterna om rostningsomraden i Basdatasyste-
met.

Uppgifterna om rostningsstallen pa valdagen infors av kommunen sjalv forst nar
kommunen har kontrollerat att numreringen av réstningsomradena och omradenas
namn ar felfria, dvs. att uppgifterna stammer 6verens med kommunfullmaktiges, el-
ler vid kommunsammanslagningar nagot annat behérigt organs, beslut om kommu-
nens indelning i réstningsomraden.

Om kommunstyrelsens beslut om rostningsstéallet pa valdagen medfor att ocksa
rostningsomradets namn maste justeras pa grund av att namnet pa réstningsomra-
det sammanfallet med namnet pa rostningsstéllet, ska ett sarskilt meddelande om
beslutet skickas till Befolkningsregistercentralen (kontaktuppgifter, se ovan), som
korrigerar namnet pa rostningsomradet i Basdatasystemet.

Att beakta om centralvalnamndens kontaktuppgifter

"Telefonnummer for allmanheten” ar en viktig uppgift vid kontroll och bekréftelse av
centralvalnamndens kontaktuppgifter. Detta telefonnummer skrivs ut pa meddelan-
dekortet som centralvalndmndens enda telefonnummer, dvs. i detta falt ska anges
ett nummer som under tjanstetid tar emot férfragningar fran rostberattigade och
anmalningar om rdstning i hemmet enligt anvisningarna pa meddelandekortets bak-
sida. Telefonnumret till kommunens véaxel lampar sig i princip inte for andamalet,
forutom ifall telefonisten har fatt utforliga anvisningar om hur samtal som galler val-
fragor ska kopplas vidare och vaxeln ar utrustad med inspelningsmojlighet for dem
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som ringer efter tjanstetid. "Telefonnummer f6r allmdnheten” &r en obligatorisk upp-
gift; utan den kan centralvalndmndens kontaktuppagifter inte kvitteras.

Centralvalndmndens uppgift "Telefonnummer for myndigheterna” registreras i sys-
temet bara for den inbérdes kommunikationen mellan valmyndigheterna, och dar
anges ett telefonnummer pa vilket den person i kommunen som &r ansvarig for val-
fragor kan nas t.ex. nar rostningen pagar och vid andra kritiska tidpunkter under val-
forrattningen. | praktiken ar detta telefonnummer ofta mobilnumret till centralval-
namndens sekreterare. Telefonnummer for myndigheterna ar likasa en obligatorisk

uppagift.

Leveransadressen for rostlangden ska anges i systemet som extra adress till cent-
ralvalnamnden, ifall den &r en annan &n centralvalnamndens normala gatuadress.
En postboxadress duger inte som leveransadress for rostlangden.

3. Registrering av uppgifter i basdatasystemet

Uppgifter om forhandsrdstningsstallen

Forhandsrdstningsstallets namn

| ett tidigare brev ger justitieministeriet anvisningar om hur férhandsréstningsstallets
namn ska anges. Varje forhandsrostningsstalle maste absolut namnges pa ett satt
som gor det latt att identifiera rostningsstallet, t.ex. "Posten i Vallgard”, "Kommun-
garden”, "Kommunkansliet" eller "Brando bibliotek”. Som namn accepteras inte ex-
empelvis "postkontor 005207, inte heller 20320 Abo/Véastra centrum”, utan helst
"Posten i Vastra centrum”. Kommunens namn behdver inte anges i forhandsrost-
ningsstallets namn (INTE: "Narpes stadshus" utan "Stadshuset"), eftersom den for-
teckning som medfdljer meddelandekortet ar indelad efter kommun och kommu-
nens namn redan anges i rubriken 6éver forteckningen.

Eftersom valjarna ar mer fortrogna med rostningsstéllet under benamningen “"pos-
ten” &n under benamningen “ltella Abp:s kontor” rekommenderas det att namnet
hellre registreras i formen "Posten i Hoplax” &n t.ex. "ltella Abp:s kontor i Hoplax”.

Forhandsrostningsstallets bestksadress

Som besdksadress anges den exakta gatuadressen, for att valjarna ska hitta fram
sa enkelt som mojligt och for att rostningsstallets koordinater ska kunna sokas au-
tomatiskt bl.a. med hjalp av karttjansten for rostningsstallen. Om byggnaden har fle-
ra gatuadresser (t.ex. ett hérnhus i kvarteret) anges den adress, dar (huvud-) entrén
till réstningslokalen ar belagen.

Uppgifter om forhandsrostningsstallen pa svenska och finska

Nar meddelandekorten skrivs ut utgar man fran att de rostberattigade far uppgifter-
na pa svenska eller finska efter modersmal ocksa i ensprakiga kommuner (réstbe-
rattigade p& Aland dock bara pa svenska). Till meddelandekorten bifogas beroende
pa mottagarens modersmal antingen en svensk- eller en finsksprakig forteckning
over de allmanna forhandsrostningsstallena i kommunerna i valkretsen. Malet &r
darfor att férteckningarna i varje kommun till sin sprakdrékt ska vara fullstéandiga. En

5(7)



absolut forutsattning for detta ar att uppgifterna om férhandsréstningsstallena infors
korrekt och fullstandigt pa bada spraken i Basdatasystemet.

Det rekommenderas darfor att man ocksa i ensprakiga kommuner oversatter art-
namn i forhandsrostningsstallenas namn till det andra inhemska spraket. Sadana
artnamn ar t.ex. "bibliotek”, "huvudbibliotek”, "post”, "’kommunkansli”, "lkommungar-
den”.

Obs: som allmén praxis rekommenderas att namnen pa skolor med undervisning
bara pa finska inte Oversatts till svenska, t.ex. den finsksprakiga grundskolan "Pel-
tomaen koulu" ska ocksa "pa svenska" anges som "Peltomaen koulu" i uppgifterna
om rostningsstallen. Pa motsvarande satt Oversatts inte namnen pa svensksprakiga
skolor till finska (t.ex. "Katedralskolan").

En forutsattning for att man pa meddelandekortet ska kunna framstélla felfria sprak-
versioner av forteckningen o6ver forhandsrostningsstéllen ar att réstningsstallets
adress infors i Basdatasystemet saval i faltet for besoksadressen pa finska som i
faltet for besoksadressen pa svenska. | ensprakiga kommuner infors adressen pa
kommunens officiella sprak aven i faltet for det andra spraket.

T.ex. en ensprakigt finsk kommun anger forhandsréstningsstallets namn pa saval
finska som svenska, men gatuadressen bara pa finska. Den finsksprakiga gatu-
adressen anges ocksa som besoksadress i faltet for den svensksprakiga besoks-
adressen.

Rostningsstallen pa valdagen

Rostningsstallets namn

Namnet pa rostningsstéllet pa valdagen anges i en form som gor det latt for rost-
ningsomradets valjare att kdnna igen vilken plats det ar fraga om, t.ex. "Grondals
bibliotek”, "Lagstads skola”.

Rostningsstallets bestksadress

Rostningsstallets bestksadress ska anges sa att rostningsomradets véljare har sa
latt som mojligt att hitta fram. Om byggnaden har flera gatuadresser (t.ex. ett hérn-
hus i kvarteret) anges den adress, dar (huvud)entrén till réstningslokalen ar bela-
gen. Adresserna ska vara exakta och felfria ocksa for att rostningsstallets koordina-
ter ska kunna faststallas for automatisk positionering av réstningsstallen i karttjans-
ten.

Uppgifter om rostningsstallena pa svenska och finska

Namn och adress for rostningsstéllena pa valdagen inférs enligt kommunens sprak-
forhallanden, dvs. i tvasprakiga kommuner bade pa finska och svenska och i en-
sprakiga kommuner bara pa kommunens officiella sprdk. En forutsattning for att
Basdatasystemet ska fungera &r dock att réstningsstallets namn aven i ensprakiga
kommuner anges i faltet for det andra spraket. Namnet Oversatts inte for detta an-
damal utan anges i faltet sdsom det lyder pa kommunens officiella sprak.

VAT-anvisningar nr 2b, som faststéllts av justitieministeriet, innehaller mer detalje-
rade anvisningar om inmatningen av enstaka uppgifter i Basdatasystemet.
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4. Indelning i rostningsomraden som galler under valforrattningsperioden 15.10.2012-
14.10.2013

Om indelningen i réstningsomraden andras ska kommunen i enlighet med 8 § i val-
lagen senast i april 2012 besluta och meddela magistraten om den indelning i rost-
ningsomraden som galler under den tid som namns i rubriken. | basdatasystemet
for valaktiviteten Presidentvalet 2012 far inte inféras nagra sadana uppgifter om
eventuella kommande andringar i indelningen i réstningsomraden som kommer att
iakttas for forsta gangen i samband med kommunalvalen i oktober 2012.

Kommande &ndringar i rostningsomraden infors i Basdatasystemet (Grunduppgifter
om val/Valaktiviteten Kommunalvalen 2012 som inrattas efter presidentvalet) av Be-
folkningsregistercentralen sedan andringarna anmalts till magistraten inom utsatt

tid.
Overdirektor Hannu Luntiala
Informationstjanstexpert Kristiina Kaivonen

FOR KANNEDOM

Justitieministeriet
Magistraterna och deras enheter
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