datum 25.11.2010 dnr 3118/330/10

Viestorekisterikeskus
Befolkningsregistercentralen

Kommunstyrelsen (exkl. kommunerna i landskapet Aland)

hanvisning

Justitieministeriets brev 25.10.2010, dnr JM 31/51/2010
Vallag 2.10.1998/714, 9 §

RIKSDAGSVALET AR 2011: Att meddela uppgifter om réstningsstéallen och
centralvalnamndernas kontaktuppgifter

Kommunstyrelsen bestammer om kommunens allmanna
forhandsrostningsstéllen samt om rostningsstallena pa valdagen inom
rostningsomradena samt svarar for att uppgifterna om dem infors omedelbart i
det nationella registret dver réstningsstallen (ValL 9 8) for att valet ska kunna
forrattas felfritt.

Med hanvisning till  ovannamnda brev fran justitieministeriet ger
Befolkningsregistercentralen i detta brev kompletterande anvisningar om hur
uppgifter om rostningsstallena samt centralvalnamndens kontaktuppgifter ska
inforas i registret over rostningsstallen.

Uppgifter om rostningsstallena pa& valdagen och centralvalnamndens
kontaktuppgifter meddelas inte langre till Befolkningsregistercentralen, utan
infors av kommunen sjalv i registret over rostningsstallen, varifran de overfors
direkt bl.a. for utskrift av meddelandekort. Samma fOrfarande har sedan
kommunalvalet 2008 tillampats pa uppgifter om forhandsrostningsstallen. Det
reviderade forfarandet forutsatter att kommunen &r ytterst noga med att
kontrollera uppgifterna och inféra dem korrekt. Pa det hela taget minskar det
reviderade forfarandet kommunernas arbete med att uppdatera uppgifterna och
gor det majligt att inom kommunen félja upp och dvervaka vilka uppgifter som
anvands nar val forrattas.

Befolkningsregistercentralen ber kommunstyrelsen vidarebefordra detta brev till
kommunens centralvalnamnd. Brevet ar ocksa tillgangligt pa justitieministeriets
valsidor www.vaalit.fi.

Justitieministeriet faststaller och tillsdnder kommunerna bruksanvisningar for det
valdatasystem som avses i detta brev och som tillampas fér praktiska atgarder,
VAT-anvisningar nr 2b, Anvisningar om basdata- och rostningsstallesystemet for
kommunala centralvalnd&mnden.
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1. Registret 6ver rostningsstallen

Delsystemet Basdata och rostningsstallen i valdatasystemet tjanar som ett
register over rostningsstallen enligt 9 8§ i vallagen. Justitieministeriets valstod
inrdttar en valaktivitet Riksdagvalet 2011, i vilken den kommunala
centralvalndmnden senast fredag 21.1.2011 kI 16:00 infor och verifierar
uppgifterna om rostningsstéllena och centralvalnamndens kontaktuppgifter for
valforrattningen.

Valaktiviteten Riksdagsvalet 2011 blir tillganglig for kommunerna 1.12.2010
klockan 8:00. Inloggning sker enligt justitieministeriets VAT-anvisningar nr 1 och
systemet anvands enligt VAT-anvisningar nr 2b.

| valaktiviteten Riksdagsvalet 2011 finns foljande uppagifter fardigt inforda:

e uppgifter om forhandsrostningsstallen fran  europarlamentsvalet 2009;
overforda till Basdata- och rostningsstallesystemet fran Grunduppgifter om
val;

e uppgifter om rostningsomradena respektive rostningsstallen pa valdagen, i
den form uppgifterna hade i europarlamentsvalet, eller i den form de darefter
har  fatt i enlighet med kommunfullmaktiges beslut om
rostningsomradesindelningen som tratt i kraft antingen 15.10.2009 eller
15.10.2010; utgaende fran uppgifter som Befolkningsregistercentralen sarskilt
erhallit fran magistraterna om kommunfullméktigebeslut gallande andring av
rostningsomradesindelningen;

e centralvalnamndens kontaktuppgifter; fran Grunduppgifter om val.

Andringar i réstningsomradesindelningen ska meddelas magistraten enligt 8 § i
vallagen, och har inte enligt anvisningarna behovt inféras genom kommunens

forsorg 1 Basdata- och rostningsstéllesystemet. De uppgifter om
rostningsomraden respektive rostningsstallen pa valdagen som anmalts (il
magistraten och som tradde i kraft 15.10.2010 har Ooverforts av

Befolkningsregistercentralen till Basdata- och rostningsstallesystemet |
november 2010.

Forhandsrostningsstallenas oppethallningsdagar har andrats till de dagar som
géaller for den allmanna férhandsrostningen i hemlandet, 6.4.2011 — 12.4.2011.
Klockslagen har lamnats Oppna. Kommunen ska ratta och komplettera
Oppettiderna for varje férhandsrostningsstalle (datum och klockslag), sa att de
stammer 6verens med kommunstyrelsens beslut.

Kommunstyrelserna ska se till att de uppgifter som inférts i Basdata- och
rostningsstallesystemet om de allmdnna foérhandsrostningsstallena och
valdagens rostningsstallen samt centralvalnamndens kontaktuppgifter senast
fredag 21.1.2011 kI 16:00 &r i sin slutgiltiga form infor riksdagsvalet i april. Det &r
viktigt att denna tidsfrist iakttas, eftersom dessa uppgifter av storsta vikt for
valforrattningen kopieras ur Basdata- och rostningsstallesystemet pa kvallen
samma dag for att anvandas i andra datasystem och for andra andamal enligt
mer detaljerad beskrivning nedan. Overféring av efteranmalda nodvandiga
andringar sedan tidsfristen l6pt ut fran Basdata- och rostningsstallesystemet fill
andra andamal ar en omstandlig procedur dar varje andring gors manuellt av
Befolkningsregistercentralen vilket inbegriper stora felrisker.
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Eventuella fel i wuppgifterna om roéstningsstallen eller i  kommunala
centralvalndmndens kontaktuppgifter som observeras efter tidsfristen 21.1.2011
ska var for sig anmalas till Befolkningsregistercentralen per e-post till
vrk.vaalit@vrk.fi eller per telefon (Kristina Kaivonen tfn 09 2291 6750).
Kommunen kan inte langre sjalv infora andringar i uppgifterna efter 21.1.2011.
Utgdende fran anmalan undersoker Befolkningsregistercentralen om det &r
mojligt att fa andringen gjord innan meddelandekorten skrivs ut. Det oaktat ska
alla fel och behévliga korrigeringar alltid anmalas fram till valdagen 17.4.2011,
for att de riktiga uppgifterna ska kunna goras tillgangliga for den nationella
valforrattningsorganisationen och inforas i relevanta datasystem.

Forutom direkta fel ar det mojligt att &ndringar av tvingande skal intraffar i vilken
som helst av de uppgifter som ska inféras i registret dver rostningsstallen och
exempelvis skrivas ut pa meddelandekorten; sasom:

e en byggnad som pa beslut av kommunstyrelsen utsetts till
forhandsrostningsstélle eller rostningsstalle pa valdagen far omfattande
skador efter 21.1. och man blir tvungen att fatta beslut om att flytta
roéstningsstallet

e centralvalndmndens telefonnummer andras av en anledning som inte varit
k&nd fore 21.1.

Sjalvfallet ska Befolkningsregistercentralen ocksa underrattas om alla andringar
som gors i efterhand av tvingande skal, sa snart andringsbehovet konstateras,
aven om det annu inte finns nagon ny uppgift (t.ex. ersattande rostningsstalle) att
tillga.

Registret over rostningsstallen i valdatasystemet (Basdata- och rostningsstéllen)
anvands under valets gang enligt foljande:

Uppgifterna om férhandsrostningsstallen formedlas fran registret (il
meddelandekortens bilagor, karttjansten for rostningsstallena, justitieministeriets
webbplats pa www.vaalit.fi samt till valdatasystemets backup- och kringsystem. |
delsystemet Basdata och rostningsstallen ar uppgifterna tillgdngliga for alla
valmyndigheter.

Uppgifterna om valdagens rostningsstallen formedlas fran registret (il
meddelandekorten, karttjansten for rostningsstéllena, valdatasystemets backup-
och kringsystem samt befolkningsdatasystemet. | delsystemet Basdata och
rostningsstallen ar uppgifterna tillgangliga for alla valmyndigheter.

Kommunala centralvalnamndens kontaktuppgifter formedlas fran registret till
meddelandekorten, justitieministeriets webbplats, valdatasystemets backup- och
kringsystem samt befolkningsdatasystemet. | delsystemet Basdata och
rostningsstallen ar uppgifterna tillgangliga for alla valmyndigheter.

2. Uppgifter om rostningsstalle pa valdagen och centralvalndamndens
kontaktuppgifter som ska anges pa meddelandekortet

| riksdagsvalet 2011 tas de rubricerade uppgifterna for forsta gangen for utskrift
pa meddelandekorten (anmalan om rostratt) frdn Basdata- och
rostningsstallesystemet i valdatasystemet i stallet for fran
befolkningsdatasystemet. Detta innebér att ingen annan instans an kommunen
sjalv kontrollerar att uppgifterna ar riktiga, utan uppgifterna éverférs kvitterade av
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kommunen fredag kvall 21.1.2011 for att i befintlig form anvandas for utskrift av
meddelandekort och andra andamal vid valforrattningen. Det ar darfor av storsta
vikt att uppgifterna kontrolleras och kompletteras i enlighet med
kommunstyrelsens beslut om rdstningsstallen samt andra fakta. Med sin
kvittering bekraftar kommunen de faststallda uppgifterna och deras riktighet.

Befolkningsregistercentralen  har ombeso6rjt att nar Basdata- och
rostningsstallesystemets valaktivitet Riksdagsvalet 2011 gors tillganglig for
kommunerna 1.12.2010 for granskning, komplettering och kvittering av uppagifter,
finns dar som bas uppgifter om den aktuella indelningen i rostningsomraden
under valforrattningsperioden 15.10.2010-14.10.2011 med hénsyn till den
kommunindelning som trader i kraft 1.1.2011. | valaktiviteten har likasa
uppgifterna om centralvalndmnderna anpassats till den kommunindelning som
rader efter arsskiftet, vilket innebar att de kommuner som upphor att existera inte
har centralvalndmnder respektive anvandare.

Att beakta om rostningsstallena pa valdagen och réstningsomradena

Om det fullmaktigebeslut om indelning i réstningsomraden som tratt i kraft efter
europarlamentsvalet och som tillstéllts magistraten saknar uppgifter om
rostningsomradenas rostningsstallen pa valdagen har
Befolkningsregistercentralen kopierat in rostningsomradets namn i faltet for
rostningsstallets namn.

Om andringar har intraffat i kommunens réstningsomradesindelning raknat fran
15.10.2009 eller 15.10.2010 ar det av storsta vikt att uppgifterna om
rostningsstallen pa valdagen och respektive réstningsomraden granskas extra
noga.

Om det upptacks fel eller minsta oklarhet i numreringen av rostningsomraden
eller rostningsomradenas namn ska kommunen omedelbart ta kontakt med
Befolkningsregistercentralen (kontaktuppgifterna ges ovan i férsta stycket),
eftersom kommunen inte sjalv kan andra uppgifterna om rostningsomraden i
Basdata- och rostningsstallesystemet. Uppgifterna om rostningsstallena pa
valdagen inférs av kommunen sjalv forst ndr kommunen har sakerstéllt att
uppgifterna om rostningsomradena ar felfria, dvs. att uppgifterna stammer
overens med kommunfullméaktiges eller i fraga om kommunsammanslagningar
nagot annat behorigt organs beslut om kommunens indelning i
rostningsomraden.

Ifall kommunstyrelsens beslut om réstningsstéllet pa valdagen medfor att ocksa
rostningsomradets namn justeras av den anledning att namnet pa
rostningsomradet har varit namn pa rostningsstallet ska sarskilt meddelande om
detta skickas till Befolkningsregistercentralen (kontaktuppgifter, se ovan), som
korrigerar namnet pa rostningsomradet i Basdata- och rostningsstallesystemet.

Att beakta om centralvalnamndens kontaktuppgifter

"Telefonnummer for allmnheten” &r en viktig uppgift vid granskning och
bekraftelse av centralvalndmndens kontaktuppgifter Detta telefonnummer skrivs
ut pa meddelandekortet som centralvalnamndens enda telefonnummer, dvs. i
detta falt ska anges ett nummer som tar emot forfragningar fran rostberattigade
atminstone under tjanstetid. Telefonnumret till kommunens vaxel ar lampligt for
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andamalet, forutsatt att telefonisten har fatt utférliga anvisningar om vilket/vilka
anknytningsnummer samtal fran rostberattigade ska kopplas till. "Telefonnummer
for allmanheten” ar en obligatorisk uppgift.

Centralvalndmndens uppgift "Telefonnummer for myndigheterna” registreras i
systemet endast for valmyndigheternas inb6rdes kommunikation, och dar anges
ett telefonnummer pa vilket kommunens valansvariga ar antraffoar t.ex. da
rostning pagar och vid andra kritiska tidpunkter under valférrattningen. Som detta

telefonnummer anges i praktiken ofta centralvalnamndens sekreterares
mobiltelefonnummer. Telefonnummer for myndigheterna ar likasa en obligatorisk
uppagift.

Leveransadressen for vallangden ska anges i systemet som tillaggsadress till
centralvalndmnden, ifall den a en annan &n centralvalndmndens normala
gatuadress. Postboxadress duger inte som leveransadress for vallangden.

VAT-anvisningar nr 2b, som faststallts av justitieministeriet, innehaller mer
detaljerade anvisningar om inmatning av enstaka uppgifter i Basdata- och
rostningsstallesystemet.

3. Registrering av uppgifter i basdata- och réstningsstéllesystemet
Uppgifter om forhandsrostningsstallena pa svenska och finska

Nar meddelandekorten skrivs ut utgar man fran att de rostberattigade far
uppgifterna pa svenska eller finska efter modersmal ocksd i ensprakiga
kommuner (rostberdttigade pd& Aland dock bara p& svenska). Till
meddelandekorten bifogas beroende pa mottagarens modersmal en antingen
svensk- eller finsksprakig forteckning Over de allménna
forhandsrostningsstéllena i valdistriktets kommuner. Stravan ska darfor vara att
forteckningarna i varje kommun ar till sin sprakdrakt sa fullstandiga som mojligt.
En absolut forutsattning for detta ar att uppgifterna om forhandsrostningsstallen
ar korrekt och fullstandigt inforda pa bada spraken i Basdata- och
rostningsstallesystemet, sedan kommunen har granskat, kompletterat och
bekraftat uppgifterna senast 21.1.2011.

Det rekommenderas darfor att man ocksa i ensprakiga kommuner oéversatter
artnamn i forhandsrostningsstallenas namn till det andra inhemska spraket.
Sadana artnamn ar bl.a. "bibliotek”, "huvudbibliotek”, "post”, “ambetshus”,
"kommungarden”. De som uppdaterar de svensksprakiga uppgifterna kan om de
sa onskar titta efter i basdata- och rostningsstallesystemet hur de finsksprakiga
kommunerna har infort sadana artnamn pa finska och gora sina egna
markeringar med de finsksprakiga som forebild. P& motsvarande satt kan de
som uppdaterar finsksprakiga uppgifter anvanda svensksprakiga kommuners
artnamnspraxis som forebild.

En forutsattning for att man ska kunna framstalla felfria sprakversioner av
forteckningen over forhandsrostningsstallen pa meddelandekortet ar att
rostningsstallets adress infors i Basdata- och rostningsstallessystemet saval i
faltet for besoksadressen pa finska som i faltet for besdksadressen pa svenska. |
ensprakiga kommuner inférs adressen pa kommunens officiella sprak aven i
faltet for det andra spraket.
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Forhandsrdstningsstallets namn

| ovannamnda brev ger justitieministeriet anvisningar om  hur
forhandsrostningsstéllets namn ska anges. Varje férhandsrostningsstélle maste
absolut namnges pa ett satt som gor det latt att identifiera rostningsstallet,
t.ex. "Kronohagens post”, "Kommungarden” eller "Brando bibliotek”. Som namn
accepteras exempelvis inte "postkontor 02600”, ej heller 02600 ESBO”, utan
helst "Posten i Alberga”. Kommunens namn behdver inte anges i
forhandsrostningsstéllets namn, eftersom den forteckning som medfdljer
meddelandekortet &r indelad efter kommun och kommunens namn anges redan i
rubriken 6ver forteckningen.

Eftersom valjarna ar mer fortrogna med rdstningsstallet under benamningen
"posten” &n under benamningen “ltella Abp:s butik” rekommenderas att namnet
registreras i formen "Posten i Hagalund” hellre an t.ex. "ltella Abp:s butik i
Hagalund”.

Forhandsrostningsstallets bestksadress

Som besoOksadress anges den exakta gatuadressen, for att valjarna ska hitta
fram sa& enkelt som moijligt och for att rostningsstallets koordinater ska kunna
sOkas automatiskt bl.a. genom karttjansten for rostningsstéllena. Om byggnaden
har flera gatuadresser (t.ex. ett hornhus i kvarteret) anges den adress, dar
(huvud-) entrén till réstningslokalen ar belagen.

Valdagens roéstningsstallen

Namnet pa rostningsstallet pa valdagen anges i en form som gor det latt for
rostningsomradets véljare att kanna igen vilken plats det ar fragan om, t.ex.
"Grondals bibliotek”, ”"Lagstads skola”. Rostningsstéllets besdksadress ska
anges sa att rostningsomradets véljare har sa latt som mojligt att hitta fram. Om
byggnaden har flera gatuadresser (t.ex. ett hoérnhus i kvarteret) anges den
adress, dar (huvud)entrén till roéstningslokalen ar belagen. Adresserna ska vara
exakta och felfria ocksa for den skull att rostningsstallets koordinater ska kunna
faststallas for automatisk positionering av réstningsstéllen i karttjansten.

Namn och adress for rostningsstéllena pa valdagen infors enligt kommunens
sprakforhallanden, dvs. i tvasprakiga kommuner bade pa finska och svenska och
i ensprakiga kommuner bara pa kommunens officiella sprak. En férutsattning for
att Basdata- och rostningsstallesystemet ska fungera ar dock att rostningsstéllets
namn aven i ensprakiga kommuner anges i faltet for det andra spraket. Namnet
Oversatts inte for detta andamal utan anges i faltet sasom det lyder pa
kommunens officiella sprak.

VAT-anvisningar nr 2b, som faststallts av justitieministeriet, innehaller mer

detaljerade anvisningar om inmatning av enstaka uppgifter i Basdata- och
rostningsstallesystemet.
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4. Indelning i rostningsomraden som galler under valforrattningsperioden
15.10.2011-14.10.2012

Kommunen beslutar och meddelar enligt 8 8§ i vallagen senast i april 2011 till
magistraten den indelning i réstningsomraden som galler under den tid som
namns i rubriken, ifall indelningen andras. Uppgifter om eventuellt kommande
andringar i rostningsomradesindelningen far_inte (inmatning aven tekniskt
blockerad) sparas i basdata- och rostningsstéallesystemet for valaktiviteten
Riksdagsvalet 2011.

Kommande é&ndringar i rostningsomraden inférs i Basdata- och
rostningsstallesystemet  ("Grunduppgifter om val” som inrattas efter

riksdagsvalet) av Befolkningsregistercentralen sedan &andringarna anmalts till
magistraten inom utsatt tid.

Overdirektor Hannu Luntiala

Chef for informationstjanster Timo Salovaara

FOR KANNEDOM:
Justitieministeriet
Magistraterna och deras enheter
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